AYUDA PARA ENVIAR MENSAJES A LOS TUTORES DE
NUESTROS HIJOS, O ALGUN ESPECIALISTAEN
CONCRETO.

Para enviar mensajes solo a un maestro o maestra de nuestro centro, debemos
seguir los siguientes pasos, de no hacerlo asi, los mensajes los reciben
TODOS los profesores que componen el equipo docente y a veces no es
necesario.

1. Entramos en EDUCAMOSCLM

ducamosCLM & O ‘

asignaturas para docentes y alumnado. educativa para alumnado y familias.

Castilla-LaMancha

—-T | ey |
w Seguimiento Educativo g}} Gestion Educativa
Seguimiento del alumnado y comunicacion entre familias Gestion administrativa y académica de procesos del
y docentes, centro, su personal y alumnado.

(i

Office 365

m’% Entorno colaborativo
29

Acceso a las herramientas de trabajo colaborativo de Acceso a las herramientas de Office 365.
Microsoft 365.

2.HACEMOS CLIC EN SEGUIMIENTO EDUCATIVO.

EducamosCLM = oK’ c

Seguimiento Educativo

PLANIFICACION SEMANAL -
SEGUIMIENTO DEL ALUMMADO -
ENTORNO DE APRENDIZAJE -

Planificacién semanal Tablén de anuncios
LOPD . .

M Esta semana tiene 0 tareas pendientes de

entregar y 0 pendientes de calificar.
COMUNICACIONES -
CENTRO . Tareas totales
USUARIAS Y USUARIOS -
AGENDA PERSONAL -
MIS FAVORITOS - Para entregar Para calificar

0 Castilla-LaMancha
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3.EN COMUNICACIONES HACEMOS CLIC EN MENSAJERIA, ENVIAR MENSAJES.

EducamosCLM —

Seguimiento Educativo

COMUNICACIONES - -

MENSAJERIA
GRUPOS A LOS QUE PERTENEZCO

ENVIAR MENSAJES

MENSAJES RECIBIDOS
MENSAJES ENVIADOS
MENSAJES ARCHIVADOS
AVISOS
TABLOK DE ANUNCIOS
ENCUESTAS -

& Castila-LaMancha
m Conseieria de Fdueacidn. Cultura v Denartes

Planificacion semanal

&9

Tablon de
Esta semana tiene 0 tareas pendientes de
entregar y 0 pendientes de calificar.

Tareas totales

0

Para calificar

Para entregar

4. EN GRUPO HACEMOS CLIC EN PROFESORADO DE MI HIJO/A

Seguimiento Educativo

®

-
COMUNICACIONES - -

MENSAJERIA

ALUMNO/A
Ortega Ramos, Carlos

GRUPOS A LOS QUE PERTENEZCO
ENVIAR MENSAJES

MEMSAJES RECIBIDOS
MEMSAJES ENVIADOS

MEMNSAJES ARCHIVADOS

Z7 Castilla-LaMancha
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ENVIAR MENSAJEAG

Va a enviar un correo a varios destinatarios. Aseglirese de que todos ellos debe
que su difusion colectiva es conforme con la normativa reguladora de esta mat

Grupo: v

Equipo de coordinacién del centro
. Equipo directivo del centro
" Familias de la clase de mi hijo/a

Profesorado de mi hijo/a

Asunto.



5.SELECCIONAMOS: SELECICIONAR ALGUNAS PERSONAS. IMPORTANTE

Grupo: | Profesorado de mi hijo/a ~

Seleccionar solo algunas personas:

Nartimatariae candidabae:

6. SELECCIONO EL DESTINATARIO CANDIDATO, SI QUIERO HABLAR CON EL
TUTOR EL NOMBRE DEL TUTOR. Y HACEMOS CLIC EN LA FLECHA QUE
INDICA ABAJO. IMPORTANTE.

Destinatarios candidatos:

Molina Rodriguez, Ana Belén (Matematicas) o
Rodrigo Casero, Inmaculada Concepcio (Educacién Fisica)
Rodrigo Casero, Inmaculada Concepcio (Matematicas)

Romero Serrano, Jests (Conocimiento del Medio Natural, Social y Cultural)
Romero Serrano, Jesls (Educacion Artistica)

Romero Serrano, Jesds (Lengua Castellana y Literatura)

Romero Serrano, Jesls (Matematicas)

Romero Serrano, Jesls (Tutor)




7. ESCRIBIMOS EL ASUNTO, Y EL TEXTO DEL MENSAJE QUE QUEREMOS
ENVIAR.

EducamosCLM 209 @)z
Seguimiento Educativo

]
A

@ BUNOR s ¥ ENVIAR MENSAJE A GRUPOS

i1l3
m
COMUNICACIONES a -

MENSAJERIA

Asunto: |PRUEBA

GRUPOS A LOS QUE PERTENEZCO M
ENVIAR MENSAJES

MENSAJES RECIBIDOS

Recuerde que al pegar texto de algunos editores, puede adjuntar caracteres ocultos de formato que restan
capacidad al texto del mensaje. También puede adjuntar un fichero con el texto a enviar.
MENSAJES ENVIADOS Mensaje:

B ] U&s == == i=vi= Q &

Ifil

MENSAJES ARCHIVADOS

8. POR ULTIMO HACEMOS CLIC EN EL SIMOBOLO DE ENVIAR.

Ramos Borox, Maria del Carmen ¥
=< E/ B e Padre/Madre ‘

v ENVIAR MENSAJE A GRUPOS v

Recuerde que al pegar texto de algunos editores, puede adjuntar caracteres ocultos de formato que restan

capacidad al texto del mensaje. También puede adjuntar un fichero con el texto a enviar.
Mensaje:

B I Y &5 =

= E S Q &

Busnas ‘[ardes:......l

9. DE ESTA FORMA CONSEGUIMOS QUE SOLO SEA EL TUTOR O

ESPECIALISTA EL QUE LEA EL MENSAIJE, Y NO TODOS LOS QUE FORMAN
EL EQUIPO DOCENTE.

MUCHAS GRACIAS.



